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 填表时间：    年  月  日
	学院
	
	班级
	
	人数
	

	班级联系人
	姓名：
	工作单位：

	
	手机：
	职务：

	
	邮箱：
	通讯地址：

	借用时间
	年   月   日
星期
	上午（9:00--12:00）

	
	
	下午（13:30--16:30）

	
	
	温馨提示：每团体仅限选择一个时间段

	活动性质
	讲座  会议
聚会  其他
	活动主题及活动内容
	

	可提供服务
	□投影    □音响    话筒    开水    □纸杯 
（如有需要，校友可自行携带茶叶）

	备注
	
（如需自带物品及设备入内，请填写）

	校友办
审批意见
	


	执行情况
	校友之家工作人员填写：


此表签收时间：                 经手人：


注：1.请仔细阅读《浙江工商大学教工路校区校友之家管理细则（试行）》；
2.至少提前一个星期申请预约，因场地有限，先约先得；
3.申请方式：发送该表至邮箱xyh@zjsu.edu.cn，工作人员将于3个工作日内邮件回复
是否申请成功；
4.联系人：王老师，电话0571-28222021。
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浙江工商大学校友之家（教工路校区），位于教工路149号西区2号教学楼1楼，旨在为校友提供交流、展示、宣传等服务，推进互动合作，构建优质的校友交流平台，打造校友生态发展圈。
为更好地服务广大校友、师生，切实将校友之家建设成为校友的精神家园、文化交流活动场所，经研究决定，浙江工商大学校友之家将接受校友团体及校内部门免费使用预定，用于开展校友返校聚会、洽谈，举行讲座、报告，学习交流等公益性质活动。
一、场地预订
1.校友之家日常服务时间为9:00-16:30（节假日放假安排视具体情况另行通知），预定获批活动的时间可不受此时间限制。
2.校友之家日常开放服务于师生、校友个人学习交流，师生校友持身份证明到现场登记即可，无需预定。校友团体使用，申请者须按要求完整填写《浙江工商大学教工路校区校友之家使用申请表（试行）》（以下简称申请表，见附件），发送该表至邮箱xyh@zjsu.edu.cn，工作人员将于3个工作日内邮件回复是否申请成功。
3.因场地有限，先约先得；若取消预订，请务必提前3天以上致电取消。
4.申请者须保证文明借用，保持场地卫生和安全，经校友之家管理人员同意方可挪动桌椅及物品，使用后需复原。
5.开展活动的内容及形式须积极向上，以促进交流、学习、互助为目的。
6.室内严禁吸烟、严禁使用各类形式的明火，严禁携带易燃易爆或者其他危险品进入；严禁挪用、破坏消防器材或随意触动电气设备、消防栓、火灾报警器等设施。
7.如需校友总会官方微信、网站协助推广，请将详细的活动内容通知、活动通讯稿及相应图片发送至校友会邮箱：xyh@zjsu.edu.cn。校友也可自行在浙江工商大学校友会微信公众号--校友服务大厅—“热门活动”栏目中，发起相应活动。
二、其他事项
1.欢迎广大校友、师生监督校友之家的工作，一旦发现违规行为和现象，请向校友办报告，以便及时整改、改进。
2.校友之家管理解释权归社会合作办公室（校友办）。
3.具体事项咨询：
联系人：王老师
电  话：0571-28222021




  
        社会合作办公室（校友办）
                                         2021年12月

